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| REGOLAMENTG COMUNALE PER L STRVIZIO Bl ECONUSATO

AFE
SCOPO DEL REGOLAMENTO

| .Condl presente regolament vieng disciplingio 1l servizio di économaio ishtuita in appllcadione
del digpasto dell'ase 133 del D. Lgs: 14 agosta 20040, n® 267,

(994, 1 373 recame "Morme per-la semplificozions del procedimenti d aggiudicoziene di

pubbliche fomiture di valore inferiore alla seglin Ji rilievo comuninia”, con particole nguarde
reua lsmente comiunale def contrait 2d o quunto previsio negli armt. 39 ¢ 60 delia Legyge 23 dicembre

-

i), n? 188 2 suceessive modifceziont & 24, comma 6 della Legge 28 dicembre 2001, n° 483

' i ouni caso frovane applicazicse be norme di cul af regolamento approvato con [LPR. 18 aprle

At 2

AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO - COMPENSD
|, [ sesvizic di econgmale ¢ alfidats, con apposite Decreto Sipdecale, ad un impiegata ¢ lempo
ideterminate coadiuvate, eventuaimenie. do aliro personale. Inoconformmit: b Sresoluiento
comunate sull'ordinomento generale deght ukfict e det sapvizi™

miloura determitaty did vontratt eollenive nazanali &1 kivoro per il compano region - entl focad e

(il contrattn mtegrativi localr

1 AN econahi spetta i frattamento ecanamic in relazione alla caszoria di inquadriniento < nelis

Art, 3
COMPETENZE DELIECONOMO '

| LE competénze dell'econemy sono quetle psultann dally apposica iabelly delie atinbizion
wlemata ol *resnlamento comunale sull’ordinamento peresals deuli ufict & det seevia”, nohehe

quelle risulianti dal pregeste regolaments:

3 In erding al maneggio det valon 'economo s1 attisne, serupolosamente, alle norme fissate can il

srasente regolaments nfiuandosi di eseguice qualsinsl opernzione ivi nan riconducibile

A'eeonomo comunale [ corico aricka il codtrolle della gesttone degh nitri-agent contbii e do
comsegnutar dei bend individeai con deliberazione dells gunta comunule

Artid

RESPONSABILITA® DELL'ECONOMO

L *aeanamio, melle sui-aualith di agente conubile mi sensidell'are 93 0. Lgs. Lo agosto 24, n°

| Eed 1 TH Ea ]

267, & persovalmente . responsabile delle somme neevias i anucipadone, Bzl <
all paservinza degll obblight previsti dalle leggl civili per | depesitan 2d & responsubile delia
realurit del pausmentt, dr eseguire sempre i applivazione del presente regolamento.

2 Olire alle responsabilith cuvile & contabile di cun al comma precedenie ed eventualments o <Juella
penale 4 sens: delle lewsi vigenti, | 'sconome & sogwotte dnche ally responssbilitd disciplinare
secondd le norme sontenute nel ~regalamento comandle sull 'ordimamenty generiie degl wific) o da
Seryiie
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REGOLAMENTO COMUNALE PERIL SERVIZIO DI ECONOMATO

1 In easo osun setenza oo di impedimentn, foosostituisee’ intpegate all’vopo nominali can
apposita provy edintento del responsabile deil area, con tutt: gl obklighl e i@ respoisablling meienti

AL weanunt s pal lare delle somme reevite o antieipazions un uso diverso da guello per

LILA e VEaRREEL Ol ehEc

Are. 3

ANTICIPAZIONT ALL'ECONONO

| Pér provvaders il PREERTEAL dellesomme rientranti melin qud uu:upen:ﬁzu ¢ ompessd, o ale
dall aconamo, allinizio di aum esercizio finonziorio, wn mandato di anticipezene dic aure 3 000,00
(ibeanst euri singuermiluy, sul relutiva fondo stanzisto in bilancio nel ttolo IV "Spese per sepvil
pur canto di tedn” capiialo “unticipaziona di fondi per il servizio economato”

Fveniual ulietior anticipaziont, aventl in ogni easo camtters eccezionnle ¢ Jemporands, 5000
dispiute con, meuv i deltbemzione.

alle fine dr claseun esercizin NNORZIRNG ¢, comungue, sitro a1l 28 feblrans successiva,
conamo restituises, integrilmente. Le anticipazioni rcsvute o coperura degli orinanyi & ineasso
eressl (1 cormapondenza del mondii di anieipozione di w8 precedenti S

3
'

Art. B
ATTIVITA DELLECONOMO - LIMIT]

| Lleconomo pravyeds, nel rispelto delle disposizion: di cui al vigente segulumento di contulstlit,

nbla purngirone del seguent: benl e servizi;

gl aeduisto di stampat, modulistien, amicoli di cancelliera ¢ materiade di congiani, oeeomant pet il
funzionumenty degli ufficr e der strvizi comunali;

bio pequisti & foriture comungue nscessarie per 4l nerile funziapamenio- di (it 1 servidl

WU
@) mequ Tt i puBliwtion neeasse ser L Ve serviEl
di owant alimo necessatie per W Rnzicnmmento dei sarvizl.

3 A HNniee i clEscun edencizio, & determinati laosomma presumibiimente occorrenie per le
fsrmitine di beni & servizi du acquisice o mezzo defl'econpma. [ detto pravvedimenio costiluisce, ad
vun elfete. prenotozione ¢ ympegno ai senst dell’ar |83, pomoyy 3, del . Lz 13 ngpsio 2000

T=2bg

3 1 Buatia Wardine dell economis costiznsee provvadingento di impeyme di cwn all . 191, st
122 del D Les |5 agosio 200G, n* 267

L 3



-

I{EGUL,—M\IEN'E?} COMUNALE PER IL SERVIZIO DI ECONOMATO

Art.7 ]

PROCTEDURE PER I PAGAMENTI BELL'ECONOMO

|, L'econome pud dire corso of seguenti pugamenti, eselusivimente sulla seorsa di appesin B
i Poparmenta’

1y
I}

E

-
!

1}

It

peata, telemrafo, curtn ¢ valor bolll, fechinagal e ragporio mere,

giornall, ubbopamenti wlle Gezeetta Ufieiale ¢ pubblicaziom  pertodiche di carifens
enico-amminigteative, ingerziont sur giornalt previsti datla legge ¢ dim regélamenti
A BGLTE, j

tpesd i proprield deali suwrme2zi, imposte; tasse, diesteerartal diverat,

spese per o Sripulszione di contests, ani esecutivi verso debilor morast, visire il
redisirdion e Swaili

spese diverse e nunuie anche per cermonie; Aceviments, DNOFAZE, eic.|

argguzioni di sussidi stracrdinart urgenti per famiglie o persone bisognose,

T gestione delle nenze telefoniche;

i westiong del sepvizio di pulizia degh edifier comunah;

| vendita di mobiti, mecchine ed sggetti fion uso0;

| tentd degli inventan d2i benl mebill, beni immobili @ la immatricolizione et bend;

e AsgjeuTariani.

Sgsain broro di piliamento puo essere emesso in assenzi di disporabnbi

del fandu econamale dircul a) precedente art. 5: .
dell'intervenio o capitoio di bilencio su cut deve essare onputita la spesa,

3, Loggsgment; di eul &l precedente: comma |-possono essere eseguit quando © singoll imports ool
supering W somma di era 300,00 (ligomst ouro Sinduetanto) LV, A, esolas,

Art. 8

RINBORS]T DELLE SOMME ANTICIPATE

Perodiciments ¢ camungue in relnzione anche alle esigenze di disponibilitg del londo, ¢ ciir

dellsetinomn di reiielers 1l amborso delle somme antickpate. Alla nichiesta i nimbarsn seno
alleantl

il
:'||

-

“huem o1 pegamentad) cu gl precedente art. 7, debilimente quISLINZAL
w0 documentasiong che st nferisce o pagamentd effettuat

Hittmiborss 2 dispasto con upposibn pripvvedimanto.
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E REGOLAMENTO COMUNALE PER IL SERVIZIQ D] EUONONATO

|"|.|'Ii 'J

ANTICIPAZIONI PROVVISORIE DELL'ECONQMUO

frante il urgenti esigenze quanto non ricsce possibile, senza grve dunng per i serviai, provveders
poh le normglr priocedyre

| Lieconomy comunele pud dose corso-pd anticipagiond provvisorie di somme solanto per fore

| 1 Per le anifelpizicnd proveisaria di ¢ui o) eomnin precedents sono osservite ke pracedure di d al

f
FUCSEEEIN WA, Y

Are 1o
I}[Sf_"li“'!_.l."i.-x DELLE ANTICIPAZIONI PROVVISORIE BEELECONDMG

1. Per le angicipaziont provisone di coi al precedaite arm, 9 1 ecnnamo L'._n_:'.-'-: alreners ully sezzente

IR s L Y

a4y leanneipazim sono (e esclustvamente: i siscusiena di apposiz “autorizzazieni™ 4 fimma ddl
responsibile deli*ufficie mteragsao,;

by &curn dell' eovnime rehiedere, per le somme-anticipute, 1] pronte rendiconta,

) per le somme effettiviments ‘e defimtivamente pagale, ¢ cmesss cemspondents - buono di
wganenio i noma del progesdente art 75

bl B df pagamente d) e olla precadente lettern ¢ sono allegatz
151 I dutertzzazione di curalln precedente lettern ol
20t b documentaziong . spesa,

ATl ] ]
& CUSTODIA DEI VALOR]L AFFIDATI

|, L enstodis dei vidod & afidita wll'egonomo che deve disporre di una cassifone. [i cul ciidve ¢
lenttd di L personalniente o, in 2odo di sgsenzi, do chi 1o sostituitce
3 A fine glomata | economo effsten § rscondri di-cassn ¢ deceru la eoncordanzi delle rimanenze

sifaitive con iguelie dontatali

5 L consisente di cassy comprendent a1 valors di qualsiose natara feanbiint, el vl
asseent, bl ed wlter valon o genere (1 consegi afl 'edonsimo) SoRG custogite (gl appasitd

i H N

4o Delly materiabe renin dabla cnssafore economale pud essere inedricato 'itiuto i eredito
assevnuario. del servizio-di tesoseria, b tal caso la ctrm bollote e le marche da bolla, di cul 4l
sltccessts o 2 19, sono tnwa dall econome che iens resisirn 81 SUrico ¢ scaneo

(=181
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REGOLAMENTO.COMUNALE PER IL-SERVELIOD DEECONOMATL

Art. 12

REGISTRI GBBLICATORI PER LA TENUTA DEL SERVIZIO DI ECONGMATO

|2 Plep J rewolore s del seevizio di ccanamaie, |'economo hieng, Seiipre ugaomali. | deguénll

eaistm o halletion;

al Mewistro del puizament| @ del rimbarsi;

By L egiornale di enssa iy cul spcnie registrile le splicipaaiont negviite ed in e | pagikinenti
effetiian;

¢ Boflettario derbuont d: pagamento;

2 it | vesratn el | bollewr goene numecati e vidimats, prime deli'uso, 1 o del Seuraud

Comunzle = Diretmore Creneral i

3, Tagh | regizwi sono difigenremente conservati dall’econome per pot documentare il rendiconto

aonenle di owal sucéessivo e 21,

Are |13

TENUTA DEGLY INVENTARI E CONSEGNA DEL MATERIALI

| Llstotims & cansegnutiiio del mobilt, mpiants; arred) @ suppellesteli, maschine d ufficso, oggel
di copealloris, stampati; et do-destinare agli uifict e a eervip comunall, Sovrintende, altresy o
betti gl =y eniual stib-consegnatact dej beni stagyi

1 Toattt | b mobilt soie savenarian ne limiti e con lemodulita previsu dal regolumenta caontunule
i eontahilit Per la cometta gestione degh wnventon, I'economo fieng ed asaiomy 0§ regesin
previst] dut regolimento comunate di contsblita.

11 okl e gh oggett destinats agh uffies ¢ moservizl comunall sono affidali, o medze i specie
varbale di gomsesna, al rispettivi cupl witich, copl servizio o singell dipendents 1§ Guall aessmona L)
piens respondabibtn delln [ore censervizion,

4L eeonome comunale redige inventaro del bene immobill subla base ded dot neevit dal Cipa
Putificnzione ¢ Gestione el Territorio, cosi ¢ame previsto dall’ar), 33 del Regolumento dl

Cantaliig

4



| RECOLAMENTO CONUNALE PER IL SERVIZIO DE ECONOMATO

A 14
ACQUISTO PINUOVIEMATERIALL DPUSO

LQualungue . mobile, ougerio o suppellettile di nuodvd  gcquisizione, € assunte moocanee
dall'economa ¢ debitimente numermia, & da quest gnnoato nell inventana relative

verhal ¢i consegno gone coniredfimmut dol responsibite dell ufficso mgioneri

i
Y

3.1 sub-consegnaton nop posseng procedere o spostamentt degli oggett avuti T conseyni senza
prevent v eilondzsabne saritadell scononto.,
4. Ad e cvmhiamenio del sub-consesnatario 21 procede, a eura dell'economoa;-alla veridica della

eonstsienza der ber consegnati- o o] consezwente passaginn dl nuovo sub-consesmanario, mediinie
appisite vernals fimmato dalt economao, dil sub-conssmmatany cessantz e dg quelio subentrants

Art, 13
REGISTROD] CARICO ESCARICOMATERIALE DI CONSLMO

|, B s materd i hdl consume, di e 1'economo € congegnaturo, deve tenersl un registto df canco
sobrfoe, con |4 mdicazione dellu dagcd) entrata des singali malerish, della quality ¢ delly quonnia di
psgl, dell dntd di eoiseuma at gingoli ulllet sarvizi o ageni,

Are 16
MANUTENZIONE DI BENI MOBILI

| Ereconoie, pelld sut gualith i éonssdnatario responsabile der bem meluin i obbliza di
cirrare fa buom manutenzicne di witdi 1 beniche b in consezni, e proyvede a sagmalare ali uiiicio di
seoretanu (et quel favor, spese o provvedimentd che ritiene necessan 0 OpportiEnG per i b
EOngery g del Ben| siess

A7

FUNZIONT SPECIFICHE DELLA CASSA ECONOMALL

| L' seenante curaly pravvistl e distribucione delia cora bollatd @ detle marche dn bolls cecament
pr e mevest der var uthel camenali, nonche T custadis dei valors in consegnn ¢ | adempimeaiio

u';-.::__'|l el SEevLel




REGOLAMENTO COMUNALE PER IL SERVIZIO DI ECONOGMATO i

At 18

DEPOSITO DEGLI OGGETTISMARRITI E RINVEN LTl

| Llsgonome & depositane deelt pggent smurri € rinvenult che vengono depasitan nell’sriicio
comunile in utresa che 8l rinieaoci il legittimo proprietania, Al mamento in cut ['sconoma fecve tall
vagett, redive verbale di roeyimento, nel guale sono chidrimene mdicae:
4y Lecgeneralit dellp persona che hit rinvanuto gl oggetii,
51 Ui festusdipta desenzone deeli oggein stessi;
el Lecireastdnge di temipo ¢ i luggo del pavenipients
3, G Gygentl dosi conpeenat all"afficio comunale sorto remsteatl (o apposito regislre di caneo ¢
SCAreo L

g ai riny eneriento el PHARENENrD, uvverd LPSOIESy il F'I'_"r'i.l::lljl.fl di [l..'J'|||:|-.:|- | F =R I -.1.155.1 i"':-'-r'-'
senpi che 11 proprivmirie sta stato nnfraconto. Jo consezne degl oggent-di gwl watiasy. al proprisiarc
ooalrinssmiare e ougetio drappesite verhald 3

4. Prm peey, di e fettiinre tile conesumm. economuo deve curare che ["ammintstrazione comunale
st Fimibsersati di tutte |e spese chi ha sosieruto per s buona-conservazione degh aggett nivenit

Art. 19
CONTROLLD DEL SERVIZIO DI ECONDMATO
L 11 eantiolio de| seimizio Ji economato-spetin ok Segratario Cominale — Direttore Generile

> 1 gervezio di economaty & sogsenio veriiehe ordinarie e straordmarie di casss,

: AN pG | econdie tiane pgeiomuin i ognl momento Ju situazions di cossa con fu relihv

| B ireiy=4
dacuivieifipzions
4 [n cgee di Atirde nella presentazione pertodiea def conto decumentate do parie dell aconoms 1l
respasibile dell'nificio. meioneria lo compile d'ufficia ¢ promuove, se del cuso, le relanve
S st iigid

.*'H'L-!-"
CONTO DEELA GESTIONE
CEnbe ol termmine O due est didly elsiisuri del esereizin Tnbnzurie, 'ocoean camunile rende

e dei peoprla bestone, A1 cante, redatto s prodella ulfiende, ¢ allegatu iy docupientazan,
o
L]

T4

esantnmentd indican dall et 233 del D.0gs |5 ogesto 2000, n® 207




REGOLAMENTO COMUNALE PERIL SERVIZIO DI ECONOMATL

Art.
NORME ABROGATE

.o Can "entmmin n vigoee del presente résolamento sono abrogste Wtte le norme ¢on 550

consestant,
r'\ft, 1!
LEGGIED ATT]I REGOLAMENT AL
|- Pes it non [T p'ﬂ:hx.rﬁ-*ﬂln: previsto dal peesanie rezolimento sono osservall, in guanly
n) Letnorme: eantenuté mel Do Lasi 1§ avoste 2000, 0% 267, rdcante: ™ Teste Lineo delle lega:
sk ordimamentodegtl Enti L .1\,¢]| e suecessive modificazion od mlegrazion
by 1 regolpmento comunale di contabilit.
Art. 13
VARIAZION] DEL REGOLANENTL)

L amminestrazione comumale i rearva Tafacolth di madifieace. nel rispetto delle vigent| nonm:
ehe regoinno loomateris, le disposiziont del presente regmlamento dindane camunieuzioie Al
ciltaclinl mddinnte pubBlicazioneg all albo preorio del comune, 0 normiu di legee

ATl 24

TUTELA DEI DATI PERSONALI

| comune gamnbigee; nella forme rtenue pi I idones, ehe 1l enttamento det daiti personihs i
piakiesi, 2l svelgs pel riepena det divind, delle Lberln fonddmentali, nonché delle dignas dells

=5

perseine Friche, ok sangl delln leges 31 dic :||||'.-r-. |99, 1 673 e syecessive modifieazion
.r'i.ﬂ. 35
EXTRATA IN VIGORE DEL PRESENTE REGOULAMENTD

e = | e : A0k Ed ! a ITs s
| b presenle reeolmento antta n vigore || prime giomo del mese syceessive dll nltema gamo Ji

|'I|""""|I|.".i |
Art 36
PUBRLICITA' DEL REGOLAMENTO

b, 4 opio el pressnte fesciumenta, a ponma-dell'ays: 23 delladegee 7 auosto 1990 07 241 s ienila
admpasinene del pabblico perchéne pussapréndere visione in guiislsings maomento.




REGOLAMENTO COMUNALE PER 1L SERVIZIO D ECONOMATO |

Arti 27
RINVIO DINAMICO

| Le perme del preiente regolimema sl imendono modilicale per effelto di saproyvenule norms

vinehanty stitalb ¢ regionall

I tall enel I otlesa della fornwle medifeazione del presente regolnmenti, i apphbea 1

TITTIRLLE VL &l 'I'I TRl l\.l““.l[d




